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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO UNUTARNJIH POSLOVA
UPRAVA ZA MATERIJALNO-FINANCIJSKE POSLOVE

KLASA: 121-03/18-01/1
URBROJ: 511-01-163-18-2
Zagreb, 24. sijecnja 2018.

MUP UJ- SVIMA
PU UJ- SVIMA

PREDMET: Isplata dodatka za rad na terenu u gotovini,
za djelatnike koii imaju zastiéeni radun,
- uputa, dostavlia se.-

Sukladno zakonskim propisima, kao i tumadenju Ministarstvo financija, mogude je
neoporezivu naknadu za rad na terenu u iznosu od 170,00 kuna dnevno, isplatiti u
gotovu novcou djelatnicima koji imaju zasticeni radun i to, temeljem Zamolbe za
gotovinsku isplatu, dostavijene od djelatnika.

Buduéi da se isplata naknada za terenski dodatak vréi iskljucivo kroz dnevnu evidenciju
prisuinost na radu u COP aplikaciji, a temeljem stefencg prava na naknadu (Nalog za
terenski rad), za isplatu iste naknade, u gotovini na blagajni potrebno je slijedece:

1. Zamolba za isplatu naknade za terenski dodatak dostavija se rukovoditelju
ustrojstvene jedinice, do 25.-tog u mjesecu (za tekuci mjesec).

2. Rukovoditel] je odgovoran da se unesena evidencija o pravu na naknadu za
terenski dodatak u COP-u  bride®, buduéi ¢e se isplata naknade izvisiti na
blagajni (MUP/FPU).

3. Rukovoditelj ustrojstvene jedinice dostavija Zahtjev za isplatu gotovine kao |
Zamolbu djelatnika, nadleZnoj blagajni MUP/PU, radi isplate.

4. Isplata naknade na blagajnama vrsiti ¢e se iza isplate place za prethodni mjesec.

Ovakav nadin isplate na blagajni, mogué je samo za djelatnike koji imaju otvoren
zastiGeni raéun, buduéi da naknada za rad na terenu sukladno OvrSnom zakonu
ne moze biti izuzeta od ovrhe i ne moZe se isplaéivati preko zasti¢enog racuna.

Ovim putem skreéemo pozornost da su rukovoditelji ustrojstvenih jedinica
odgovorni za predioZeni nadin isplate, kako se terenski dodatak ne bi dvostruko
evidentirao i ispiatio.

S postovanjem, .
Prilog:- Zamolba | . POMOCNIK MINISTRA
-Zahtjev za isplatu ' ”_Cvjet,kb'_ g,braﬁjévié, univ.spec.oec
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NADLEZNA USTROJSTVENA JEDINICA PU / MUP-a

PREDMET: ZAHTJEV za isplatu terenskog dodatka
na blagajni,
- firaZise.-

temeliem Zamolbe djelatnika ( u prilogu) ove ustrojstvene jedinice

brisana

{ime i prezime, OIB)

je evidencija terenske naknade za

(mjesec/godina)
u sustavu COP-a, stoga molim da se imenovanom, isplati naknada terenskog dodatka

na blagajni, u iznosu od zZa terenskog rada.
{kuna) (broj dana}

S postovanjem,

(mjesto i datum} rukovoditel} ustrojstvene jedinice

Prilog:/kao u tekstu/
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NADLEZNA USTROJSTVENA JEDINICA

n/p rukovoditelja

PREDMET: ZAMOLBA — za isplatu naknade za rad na terenu
na blagajni (PU / MUP-a),
- dostavlja se.-

Molim da mi se naknada za terenski rad (sukladno &1.92. stav 3. toCke .

Praviinika o porezu na dohodak) za isplati na blagajni
(mjesec/godina)

, iz razloga $to imam otvoren ,zasticeni racun”.

(PUMUP-a)

S postovanjem,

(miesto i datum) {podnositelj zamolbe)

OIB



